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INSTRUKCJA OBStUGI APLIKACJI DEKODER — e-sprawozdanie

Minimalne wymagania do stabilnej i ptynnej obstugi aplikacji:

¢ Windows XP lub nowszy
o Office 2010 lub nowszy

Czas generowania plikow moze by¢ rdzny, w zaleznosci od parametrow komputera

KROK 1

Zapisac aplikacje i odkodowac ja numerem licencji i zapisa¢ jg jako pliki wzorcowe.
Przed rozpoczeciem pracy naleiy sporzadzi¢ kopie zapisujac wszystkie pliki w jednym

folderze.

Aplikacja DEKODER - e-sprawozdan zawiera nastepujgce elementy:
» 1_JPK_do_SFIN (FULL) i 2_JPK_do_SFIN (FULL bez PD) — programy stuzg do czytania
sprawozdan e-finansowych dla nastepujacych jednostek:

e MIKRO,
e MALYCH,
e POZOSTALYCH (INNYCH)

» 3_SFIN - arkusz do czytania plikdw e-sprawozdan,

» 4_Analiza Finansowa
» 5_Walidacja JPK
» 6_Rozkodowanie PDF

» DATA -pliki stanowigce urzedowe schematy JPK

TONVIIILMUWS ) S DALAINIR LU 1D DOINUD

D MNazwa

Data
85 1 JPK do_SFIN_(Full)
85 2 JPK do_SFIN_(Full bez PD)
B 3_SFIN_(Full)
[ 4 Analiza Finansowa
8% 5 Walidacja JPK
Bi 6_Rozkodowanie PDF

o

Data modyfikacji
2019-04-16 15:29
2019-04-08 10:12

2019-04-08 10:13

2019-04-03 23:30
2019-04-07 23:51
2019-04-08 10:35
2019-04-08 10:31

Typ

Folder plikow

Arkusz programu
Arkusz programu
Arkusz programu
Arkusz programu
Arkusz programu

Arkusz programu

Mi...
Mi...
Mi...
Mi...
Mi...
Mi...

Rozmiar

601 KB
592 KB
693 KB
199 KB
648 KB

299 KB
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KROK 2
Kopiujemy plik e- sprawozdania (JPK) do folderu

Prace rozpoczynamy od uruchomienia 1 lub 2_JPK_do_ SFIN (full). Wiaczajac: makra i
zawartosé.

Autozapis (@ s 1.JPK_do_SFIN_(Full) - Excel Urszula Krzyzak
Plik Narzedzia glowne Wstawianie Rysowanie Uktad strony Formuty Dane Recenzja Widok Pomoc 2 Powiedz mi, co cheesz zrobi¢ # Udostepnij U Komentarze
< x - s | == ® b . @ Bwstaw - | X - A p
ali -1z - AT A == - Z tekst Ogoél -
[ - Calibri = ¥ 25 Zawija) teks gélne B E/ st - &- 7Y
Wklej BIU- DAL | =E== =3 Elscaliwgirodky - B2 - O o &0 g0 | Formatowanie Formatujjako  Style = i _ Sortuji Znajdii
e g u - | A- | == == Hsalivgodi - B5-% B 9 | wankowe-  tabele-  komérki- | LEHFOMEiT | €7 Gl -
Schowek Czcionka g Wyréwnanie ] Liczba ] Style Komérki Edytowanie
Al = fe
A [ c D 3 F G H K L M N o
- DOSSIER SP. 2 0.0. tel. 22 652-18-50
| Y + - rr
D é:) SSIER Sp. zo.0. ul. bucka 20 lok. 55 program@dossier.pl
= 00-845 Warszawa www.dossier.pl

= t.‘
z Plik JPK do Excela
3

Przygotuj analizg
. finansowg

5

Sterowanie ® ‘

W Ustawienia wyéwietlania (BB @ [ - B + 75

Uruchamiamy przycisk Plik JPK do Excela — uruchomi sie okno w celu wczytania wtasciwego
pliku JPK.

s B o ey v L tr uT L e i T e v

~ [ Nazwa - Data modyfikadji Typ Rozmiar
Data 2019-04-16 15:29 Folder plikow
@6) (VI 1.JPK do_SFIN_(Full) 2019-04-08 10:12 Arkusz programu Mi... 601 KB
B3} 2_JPK_do_SFIN_(Full bez PD) 2019-04-08 10:13 Arkusz programu Mi... 592 KB
B37 3_SFIN_(Full) 2019-04-03 23:30 Arkusz programu Mi... 693 KB
[=]{ 4_Analiza Finansowa 2019-04-07 23:51 Arkusz programu Mi... 199 KB
Bi; 5_Walidagja JPK 2019-04-08 10:35 Arkusz programu Mi... 648 KB
H% 6_Rozkodowanie PDF 2019-04-08 10:31 Arkusz programu Mi... 299 KB
\j JPK 2019-03-29 19:32 Dokument XML 532 KB

\

Wskazujemy plik JPK, ktéry wczyta sie do dekodera. Podczas pracy dekodera pojawig sie
krecgce koteczka i krzyzyki. Jezeli proces ten bedzie trwat dtuzej niz 20 sekund, mozna
klikngé w arkusz i wéwczas pokaze sie znowu ten sam obraz, ale tym razem nalezy klikng¢
w arkusz 3_SFIN.
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~ [ Nazwa

FE R T E S RRTRY

- Data modyfikadji

2018-04-16 15:29
2019-04-08 10:12
2019-04-08 10:13
20158-04-03 23:30
20158-04-07 23:51
2015-04-08 10:35
2019-04-08 10:31
2019-03-29 19:32

Data
[V]@} 1JPK_do_SFIN_(Full
@i} 2 JPK_do_SFIN_(Full bez PD)
@1} 3_SFIN_(Full)
4_Analiza Finan
87} 5_Walidagja JPK
@7 6_Rozkodowanie PDF

L7 Pk

(36)

Aplikacja wczyta e-sprawozdanie do arkuszy 3_SFIN.

4 SFIN (Lite) -

Membre de JIZA International

Typ

Folder plikow

Arkusz programu Mi...
Arkusz programu Mi...
Arkusz programu Mi...
Arkusz programu Mi...
Arkusz programu Mi...

Arkusz programu Mi...

Dokument XML

Rozmiar

601 KB
592 KB
693 KB
199 KB
648 KB
299 KB
532 KB

Urszula Krzyzak

I Komentarze

Plik Narzedzia gléwne Wistawianie Rysowanie Uklad strony Formuly Dane Recenzja Widok Pomoc £ Powiedz mi, co cheesz zrobié 153 Udostepnij
=y PR P FHWstaw - v
i t% ) AalNarow <8 < A AT == = ® 20Zawiajtekst Ogbine - ﬁ @ E/ %u;ﬁwv ' %? /O
Wklej . ) A, B==== . . . Of oo &0 oo | Formatowanie Formatujjako  Style — . _ Sortuji Znajdzi
H g |BIU-EH- (oA BS=(EE Bsalivimda - | § - % |G 4 | TN e komerd~ | EFomait | -
Schowek Cacionka ~ Wyréwnanie m Liczba " Style Komrki Edytowanie ~
Al2 S Je 1. Srodki trwate ~
A B c D E F [<} H 1 -
3 Bilans na dzien 31 grudnia 2018 r. |
4 Aktywa Stan na koniec okresu _ Stan na k okresu
5 A Aktywa trwate 220 513,96 22420189
6 | Warosci nie i prawne.
T 1. Koszly zakoficzonych prac rozwojowych
8 2 Warlodé firm
9 3 Ime werlose: i prawne
10 4 Zaliczki na wartosci i prawne
11 1 Rzeczowe 191 144 24) 202 272 89|
12 [1_Srodki Irwaie 191 144 24 202 272 89|
13 a) grunty (w tym prawo uythowania wiecZystego gruntu)
14 b) budynki. lokale. prawa do lokali | obiskdy inZyrieri ladows] i wodns] | |
15 c) uzadzenia techniczne i maszyny
16 d) drodki ransporty 191 144,24 202 272.89)
A7 &) nne srodki trwale
18 2 Srodki truate w budawie
19 3 Zaliczki na swodk trwale w budowie
20 I Naleimosci
21 powiazanych
22 2 (x w kitbrych kapitale
23 3 i
24 V. Inwestyc 20 369,72,
25 E
26 2 Warndci prawne.
273 i
2B a)w
29 - udziaky b skcje -
SF | Aktywa | SFWstep | Pasywa | Bilans | RZiS2 | CF2 | Kapital | PD | (@& 1 5
B M & - 1 + 100

Istnieje mozliwos¢ przygotowania analizy finansowej. Po wgraniu pliku JPK do SFIN nalezy

nacisng¢ przycisk Przygotuj analize finansowa.
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Plik Narzedzia glowne Wstawianie Rysowanie Ukfad strony Formuly Dane Recenzja Widok Pomoc
ey —
0 L:ﬁ Tahoma s0 - ATA == 28, Zawija) tekst Ogélne - ﬁ
widg 37 == - Formatowani
W e BIU-[-4-A. == B scalwysrockuy + | £ - % om0 g 4f | Fomatowerie
Schowek = Czcionka ] Wyréwnanie ] Liczba ~
19 '
A B & D E it 1] K
1 Struktura bilansu rok biezacy | rok ubiegly
2 Aktywa wartodé W% | wartos W %
3 A Aktywa brwale 265 336 861,35 87,83%]| 257 778 235,70  91,51%)
4 1. Wartosd niematerialne | prawne
5 |11 Rzeczowe aktywa trwale 232 258 022,78 76,88%| 222 532 885,75 79,00%
6 |IIL. Naleznodd i 140 483,83 0,05%| 137 142,16 0,05%
7 [IV. Inwestycle
8 |v.Dl razliczenia 32932 682,34, 10,90%| 35088 974,46  12,46%
9 [B. Aktywa obrotowe 36756 948,81  12,17%| 2392620344  8,49% ]
10 |I. Zapasy 14 057 542,21 4,65%| 9516 293,74, 3,38%|
11 |11 Naleinoéd krdtkaterminowe 1961 088,22 0,65%| 1419 811,31 0,50%|
12 1L Inwestyce 12 904 449,91 4,27%| 3515 158,59 1,25%
13 |w tym érodki pienigine 1241 667,13 0,41%| 130 059,88 0,05%|
14 |IV. Krdtkoterminowe rozliczenia migdzyokresowe 7 833 868,47 2,59%| 9474 939,80 3,36%)
15 C. Nalezne wplaty na kapital (fundusz) podstawow
16 D. Udzialy (akdje) wlasne |
17 Aktywa razem 302 093 810,16| 100,00%| 281 704 439,14] 100,00%
18 Pasywa wiartosé W% wartos. w%
19 |A. Kapitat (fundusz) whasny 128971 542,09]  40,32%| 114 455 089,30|  38,64%
20 |1 Kapital (fundusz) podstawowy 97 651 000,00 30,53%| 97 651 000,000  32,97%
21 |11, Kapital (fundusz) zapasowy 11 473 782,55) 3,59%| 12 757 905,73 4,31%|
Bilans Struktura | Bilans Dynamika RZIS Struktura RZIS Dynamika | Wskazniki = Wykresy | Dane ®

P Powiedz mi, co cheesz zrobié 3 Udostepnij - Komentarze

WP (2 I O
BEUsun - &- “
Formatujjoko  Style = . Sortuji Znajdii
fabele = komerki~ | EEIFOMA™ | € Gl e
Style Komérki Edytowanie ~
-
L M N (s] P Q R «
] »
] Ustawienia wyswietlania o= 1 + 100%

Istnieje mozliwo$¢ wygenerowania sprawozdania w PDF po

startowym SF.

kliknieciu w przycisk w arkuszu
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KROK 3
W celu sprawdzenia czy JPK jest zgodny z obowigzujagcym schematem:

Uruchamiamy arkusz 5_Walidacja i wybieramy odpowiednia jednostke.
Nastepnie uruchamiamy przycisk Walidacja gotowego pliku JPK i wczytujemy odpowiedni

plik JPK.

5 Walidacja JPK - Excel Urszula Krzyzak

Autozapis (®

Plik Narzedzia gléwne ~ Wstawianie  Rysowanie  Ukladstrony ~ Formuly  Dane  Recenzia ~ Widok  Pomoc O Powiedz mi, co chcesz zrobi¢ £ Udostepnij = Komentarze
X = EHwstaw - > - A Wk
Calibr 12 - AT AT 25, Zawijaj tekst Ogélne . @ 157 -
- i 22 Zawijoj g @ /1 > FRUsui - = zY
Wklej B IU Moo = o . O/ g €0 0o | Formatowanie Formatujjake  Style Sortuji Znajdz i o
- - - - ] Scal dkuj - BB - % 000 - -

B 4 == — Bwysoc) - % 2B | onkows~  tabeig~ komerd~ | DEFomaNi- | @ g L e~
Schowek Cacionka Wyréwnanie % Liczba style Komérki Edytowanie -
D2 fe | SFIN -

A 8 c [ 3 £ 9 H 3 Q R s T -

[~ a e - e DOSSIER SP.Z 0.0, tel. 22 652-18-50

l ) ) ™ SS l l‘, l{ Sp. z0.0. ul. tucka 20 lok. 55 program@dossler.pl
" 00-845 Warszawa www.dossier.pl
1 Prosze wybraé
SFIN
. ‘ Walidacja gotowego ‘ L‘e::‘fx Inna w Ziotych it
{ Ziotych
L2 [ ot hiron Zogen
3
Generowanie zatacznika
. 2JPK
5
6
7
8
9 v
>

Sterowanie | temp |WUEEIIN] + ‘«
:::] - [ ] + 75%

R ustawienia wéwietlania

Uruchomi sie okno w celu poszukania odpowiedniego pliku JPK.

Po wczytaniu pliku pojawi sie komunikat potwierdzajgcy prawidtowg forme pliku:

Plik Narzedzia gléwne Wstawianie Rysowanie Ukfad strony Formuty Dane Recenzja Widok Pomoc O Powiedz mi, co chcesz zrobi¢ &3 Udostepnij O Komentarze

oy N EHwstaw ~ - A
Calibr -2 - AT AT £ 28, Zawijaj tekst Ogélne - @ —
[] L ; 22 Zawijaj g ﬁ 4 Ej BEUsun - B- zY
Whlej u & A = == . . . o &0 g0 Formatowanie Formatujjako  Style = Sortuji Znajd? |
S B AR = 3= Seal dkuj - | BB - 9% 000 40 : - 5
. 4 BETRLES i - = = Esaliwod BE- % %0 B 38 | aunkower  tabeler komérki- | EEBFomatu ¢ filtruj ~ zaznacz -
Schowek T Czeionka Wyréwnanie Liczba Style Komérki Edytowanie ~
D2 fe | SFIN ~
A ) c D 3 F G H P [} R s T -
- i ~ ~ o DOSSIER SP. 2 0.0. tel. 22 652-18-50
D IS S IER Sp. z0.0. Microsoft Excel x ul. tucka 20 lok. 55 program@dossier.pl
. 00-845 Warszawa wwnarwe.dossier.pl
. Plik przeszedt walidacje z szablonem MF
? Walidacja gotowego ‘ Za ‘ -
pliku JPK oK
3
Generowanie zatgcznika
N 2JPK.
5
6
7
3
s -
»

Sterowanie | temp TR ® .
*missing text resource™; SavinaReportFile W Ustawienia wySwietlania  (EH | mo- 1 + 75%

Komunikat inny niz powyzszy oznacza btad w strukturze JPK.
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Wskazujemy plik JPK i po wczytaniu do dekodera automatycznie rozkoduij3a sie zataczniki z
JPK i pojawia sie ponumerowane w PDF w folderze.

[] Nazwa Data modyfikadji Typ Rozmiar
Data 2019-04-16 15:29 Folder plikéw
@ 1 F 2019-04-09 12:23 Adobe Acrobat Docu... 418 KB
A2 — 2019-03-27 19:06 Adobe Acrobat Docu... 1055 KB
[ 4_Analiza Finansowa 2019-04-07 23:51 Arkusz programu Mi... 199 KB
A5 1_JPK_do_SFIN_(Full) 2019-04-08 10:12 Arkusz programu Mi... 601 KB
H5 2_JPK_do_SFIN_(Full bez PD) 2019-04-08 10:13 Arkusz programu Mi... 592 KB
EA5 3_SFIN_(Full) 2019-04-03 23:30 Arkusz programu Mi... 693 KB
[VIB5 5 Walidacja JPK 2019-04-08 10:35 Arkusz programu Mi... 648 KB
A 6_Rozkodowanie PDF 2019-04-08 10:31 Arkusz programu Mi... 299 KB
] IPK 2019-03-29 19:32 Dokument XML 532 KB

Po wykonaniu powyzszych czynnosci mozemy zapoznac sie z trescig e-sprawozdania
czytajac kolejno:

SFIN — w ktdrym znajdziemy wstep, bilans, rachunek zyskéw i strat, CF, sprawozdanie ze
zmian w kapitatach,

Analiza Finansowa
PDF 1 — w ktérym znajdziemy informacje dodatkowe lub metody wyceny,
PDF 2 — w ktéorym mozemy znalez¢ informacje dodatkowe lub metody wyceny.

Kazde e-sprawozdanie zawiera co najmniej jeden zakodowany zatacznik w PDF, ktory
dotyczy informacji dodatkowych.

KROK 4

Otwieramy plik 6_Rozkodowanie PDF i wczytujemy plik podpisany EPUAPem.

Po wgraniu pliku otrzymamy PDF 1.
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] Nazwa Data modyfikagi Typ Rozmiar
Dat 2019-04-16 15:29 Folder plikéw
1 2019-04-09 12:23 Adobe Acrobat Docu... 418 KB
4_Analiza Finansowa 2019-04-07 23:51 Arkusz programu Mi... 199 KB
o 1JPK_do_SFIN_(Full) 2019-04-08 10:12 Arkusz programu Mi... 601 KB
T 2_JPK_do_SFIN_(Full bez PD) 2019-04-08 10:13 Arkusz programu Mi... 592 KB
@ 3 SFIN_(Fully 2019-04-03 23:30 Arkusz programu Mi... 693 KB
T 5_Walidagja JPK 2019-04-08 10:35 Arkusz programu Mi... 648 KB
it 6_Rozkodowanie PDF 2019-04-08 10:31 Arkusz programu Mi... 299 KB
Il sprawozdanie zarz_du.pdf 2019-04-09 11:34 Dokument XML 317 KB
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